
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตดิดั้งประปาถาวร
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลลาํพูน อําเภอบานนาสาร จงัหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
โดยที่เปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการบริหารกิจการประปาการกําหนดอัราคานํ้าประปา
การกําหนดอัตราคาซอมบํารุงรักษามาตรวัดนํ้า การกําหนดอัตราคาธรรมเนียมการขอติดตั้งมาตรวัดนํ้าประปาตลอดจน
หลักเกณฑตางๆ เพื่อประโยชนในการบริหารกิจการประปาขององคการบริหารสวนตําบลลําพูน ซึ่งการดําเนินการดังกลาว
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 68 (1) และมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล
พ.ศ.2537 แกใขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 และเสรีภาพของบุคคลซึ่งบัญญัติใหกระทําไดเทาที่ไมขัดตอกฎหมายหรือ
อํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล

ชองทางการใหบริการ
สถานที่ใหบริการ

สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
รับคํารองขออนุญาตติดตั้งประปา และตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (กองชาง องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
ดําเนินการตรวจสอบเอกสาร))

20 นาที

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

2)

พิมพสัญญาการใชนํ้าประปา , ใบเสร็จคาติดตั้ง , และคา
ประกันการใชนํ้า
(หมายเหตุ: (กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน)) 2 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

3)

รับชําระเงินคาติดตั้งและคาประกันการใชนํ้าประปา
(หมายเหตุ: (กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน))

10 นาที

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ

4)

การพิจารณา
เสนอนายกองคการบริหารสวนตําบลลําพูน พิจารณาอนุมัติ
(หมายเหตุ: -) 1 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

5)

สงขอมูลให กองชาง องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
ดําเนินการติดตั้งประปา
(หมายเหตุ: (เปนอํานาจหนาที่ของกองชาง  องคการบริหาร
สวนตําบลลําพูน))

3 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1)

สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของเจาของบานและสําเนาทะเบียน
บานที่จะขอติดตั้งประปาหรือหนังสือสัญญาซื้อขายอาคารหรือหนังสือ
สัญญาเชาซื้อ)

-

2)

บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (หรือบัตรประจําตัวขาราชการ/บัตรพนักงานองคการของ
รัฐ)

-

3)

กรณีผูใชน้ําประเภทหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และองคการ
อ่ืนๆ ที่จดทะเบียนมีใบอนุญาตแลวใหหัวหนาสวนราชการของ
องคการ หรือผูมีอํานาจตามกฏหมายเปนผูลงนามในแบบคําขอใช
น้ํา และสัญญาการใชน้ําประปา กับองคการบริหารสวนตําบล
ลําพูน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ –

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

4)

กรณีผูขอใชน้ําประเภทบริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด หาง
หุนสวนจําจัด ธนาคาร และนิติบุคคลอ่ืนใหกรรมการผูจัดการ
หุนสวนผูจัดการ หรือผูมีอํานาจตามกฏหมายเปนผูลงนามในแบบ
คําขอใชน้ําประปากับ องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

5)

การมอบใหผูอ่ืนไปทําการแทน ตองมีหนังสือมอบอํานาจและปด
อากรแสตมปตามกฏหมาย
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) ขนาดมาตรน้ํา 1 นิ้ว

(หมายเหตุ: (คาประกันการใชนํ้า 200 บาท / ประมาณการคาวัสดุ
และอุปกรณ คิดคาใชจายตามประมาณการ))

-

2) ขนาดมาตราน้ํา ต่ํากวา 1 นิ้ว
(หมายเหตุ: (คาประกันการใชนํ้า 100 บาท / ประมาณการคาวัสดุ
และอุปกรณ 500 บาท))

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) รองเรียนดวยตนเองที่ สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)

2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)

3) ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตําบลลําพูน 99/9 หมูที่ 3 ตําบลลําพูน อําเภอบานนาสาร จังหวัด
สุราษฏรธานี 84120)

4) ทางโทรศัพทื : 0-7745-0376 โทรสาร : 0-7745-0376
(หมายเหตุ: -)

5) เว็บไซต : www.Lumphoon.go.th
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
(หมายเหตุ: -)

6)
ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
1) แบบฟอรมคํารองขอใหดําเนินการเก่ียวกับประปา

(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ -

ช่ือกระบวนงาน: การขอติดดั้งประปาถารร
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลลําพูน อําเภอบานนาสาร จังหวัดสุราษฎรธานี
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลลําพูน อําเภอบานนาสาร จังหวัดสุราษฎรธานี
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลลําพูน เรื่อง การบริหารกิจการประปา พ.ศ.2550
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลลําพูน เรื่อง การบริหารกิจการ
ประปา พ.ศ.2550
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่
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ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอติดดั้งประปาถาวร องคการบริหารสวนตําบลลําพูน

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: -


